HOME OFFICE (WRS)
Kitsltési utmtato

Ezen utmutato arrdl ad tajékoztatast, hogy mikor kell dijat fizetni a regisztracios igazolas kérelmezésekor, és
hogyan kell kitolteni a befizetési szelvényt.
1. A dij
A Munkavallaléi Nyilvantartasi Rendszerben (WRS) kibocsatott regisztracios kartyaért és igazolaseért 97 £ dijat
kell fizetni. Ha mar megkapta a regisztracids kartyat és az igazolast, a tovabbi kérelmek dijmentesek. Ha a
kérelmét visszavonja vagy elutasitjak, a dij visszafizetésre kerul.
Minden kérelmet postan vagy futarral kell bekdldeni. A regisztraciéval kapcsolatos tovabbi informaciokért
olvassa el a kérelmi Grlap végén talalhaté WRS utmutatot.
A kérelem elbiralasahoz a kérelemhez a teljes dijat mellékelni kell.
Nem tudjuk megkezdeni az elbiralasi eljarast, amig a kérelmi dij a bankszamlankra be nem érkezett. Ha a
befizetés csekkel torténik, a dij beérkezése 5 munkanapot vehet igénybe, bank- vagy hitelkartyaval pedig
legfeljebb 1 munkanapot. Postai csekken (postal order) t6rténd befizetés esetén a dij azonnal beérkezik.
2. Hogyan fizetek?
A dijat mellékelni kell a kérelemhez (kivéve, ha a kérelmezének mar van regisztracios kartyaja), és a befizetési
szelvényt hianytalanul és pontosan ki kell tdlteni. A dijfizetés az alabbi médokon térténhet:

Egyesiilt Kiralysagbeli postai csekken (postal order);

Egyestult Kiralysagbeli csekken (személyes vagy Uzleti);

Bankkartyaval (csak Delta vagy Switch); és

Hitelkartyaval (csak Visa vagy MasterCard).
Kérjik, ne kildjon készpénzt!
Figyelem: A befizetést semmilyen mas modon nem tudjuk elfogadni, igy kilféldi bankszamlara terhelhetd
csekkeket vagy fontsterling valtékat sem fogadunk el.
Ahhoz, hogy a fizetés érvényes legyen, a befizetési szelvényt pontosan kell kitolteni.
3. A befizetési szelvény kitoltése
A befizetési szelvény helyes kitdltése nagyon fontos. Barmilyen hiba megakadalyozhatja a befizetés
feldolgozasat, aminek kdvetkeztében a kérelmet visszakuldhetik. Ez késlelteti a kérelem elbiralasat. Ezért
nagyon fontos, hogy a befizetési szelvényt az alabbi utmutatd szerint toltse ki.:
Ne feledje, hogy ha mar van regisztracios kartyaja, nem kell kitoltenie a 3. pontot, az 1. és a 2. pontot azonban
ekkor is ki kell toltenie.
1. Pont: A kérelemért fizeté személy kapcsolattartasi adatai
Az alabbi médon tltse ki annak a személynek az 0sszes adatat, aki fizet a kérelemért, és akivel kapcsolatba
lehet I1épni, ha a befizetéssel kapcsolatban érdeklédni akarunk:

1. Kérdés: Megszolitas (Mr, Mrs, Dr stb.)

2. Kérdés: A kapcsolattartd személy neve
DIJFIZETESI UTMUTATO A MUNKAVALLALOI NYILVANTARTASI RENDSZERBE (WRS)
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3. Kérdés: Hazszam és az utca neve

4. Kérdés: Varos

5. Kérdés: Megye; és

6. Kérdés: Iranyitészam.
2. Pont: A kérelmezé adatai
Toltse ki az alabbi adatokkal a 7-13. kérdést:

7. Kérdés: Tlntesse fel, hogy a kérelemhez kell-e dijat fizetnie.

8. Kérdés: Tuntesse fel, hogy utlevelet vagy személyazonosité kartyat mellékelt-e a kérelemhez

9. Kérdés: A kérelmezd vezetékneve

10. Kérdés : A kérelmezd utdneve(i)

11. Kérdés: A kérelmezd sziiletési ideje (nap/hé/év — pl. 31/01/1970)

12. Kérdés: A kérelmezd Egyesiilt Kiralysagbeli munkaltatojanak teljes neve; és

13. Kérdés: A kérelmez6 allampolgarsaga.
3. Pont: Befizetési adatok
A 14. kérdésnél tiintesse fel a befizetés maodjat, a 15. kérdésnél pedig a befizetett 6sszeget, valamint toltse ki a
vonatkoz6 pontokat az alabbiak szerint:
Egyesiilt Kiralysagbeli postai csekk (postal order)
A postai csekkek kedvezményezettieként a ,Home Office. Work Permits (UK)” (Beltiigyminisztérium,
Munkavallalasi Engedélyek (Egyesult Kirdlysag)) nevet kell feltiintetni, és a csekket a postahivatal érvényes
postabélyegzéjével le kell bélyegeztetni.
A postai csekket csatolja az Grlap elé.
Fizetés az Egyesiilt Kiralysagbeli csekkel

A csekk kedvezményezettjeként a ,Home Office. Work Permits (UK)” nevet kell feltiintetni. A csekk
legyen athluzva, és szerepeljen rajta az A/C Payee only (csak a kedvezményezett bankszamlajara) felirat;

Ugyeljen arra, hogy a datum és az dsszeg (betiikkel és szamokkal) pontos legyen, és hogy a csekk
megfeleléen legyen alairva; és



A befizetési szelvényen tiintesse fel a szamlaszamot, a bank-kédot (sort code) és a csekk
sorszamat.
A csekket csatolja az Grlap elé.
Fizetés hitelkartyaval vagy bankkartyaval
Hitelkartyaval vagy bankkartyaval torténé fizetés esetén az alabbi adatokat kell megadni:

A hitelkartya tipusa

A név, ahogy a kartyan lathato

A kartya szama

A kartya érvényességenek kezdete és lejarata

A kibocsatasi szam (csak switch kartyak esetében); és

A befizetési szelvényt ala kell irni és keltezni kell a 19. kérdés szerint.
4. Hianyos befizetés
Ha az On befizetési adatai helytelenek (és ennek kdvetkeztében a fizetés nem dolgozhaté fel) vagy nem
érkezett be a teljes fizetend® 6sszeg, az On altal benyuijtott kérelmet semmisnek kell tekinteniink. Errél
tajékoztatni fogjuk, és 14 napon beliil befizetheti a pontos dijat. Ha a dijat 14 napon belil nem fizeti be, a
kérelmét nem biraljak el, és visszakiildik Onnek.
A dij visszatéritésével és az érvényesitési eljarassal kapcsolatos tovabbi informacidkért olvassa el a kérelmi
Urlap végén talalhato WRS utmutaté 5. pontjat.
Ezen Utmutaté a WRS (rlapon benyujtandé kérelem kitdltéséhez ad segitséget.
1. Kinek kell regisztraltatnia magat?
Ez a rendszer az alabbi csatlakozo allamok allampolgaraira alkalmazandé:

Lengyelorszag;

Litvania;

Esztorszag;

Lettorszag;

Szlovénia;

Szlovakia;

Magyarorszag;

Cseh Koztarsasag.
A kérelmi Grlap 4. pontjanak megfelelden Onnek a Munkavallaloi Regisztraciés Rendszerben (WRS) akkor kell
kérelmeznie a regisztracios igazolast, ha On a fent felsorolt csatlakozd orszagok valamelyikének allampolgara;
és

2004. majus 1. utan uj munkat vallal;

2004. majus 1. el6tt az Egyesiilt Kiralysagban dolgozott engedély nélkiil/a bevandorlasi feltételeket
megszegve;

révid tavon vagy ideiglenes alapon dolgozik; vagy

olyan didk, aki a tanulas mellett dolgozik is.
2. Mikor kell a kérelmet benyujtanom?
A regisztracios igazolast az Uj munka megkezdésekor, de legkésébb a munka megkezdésétdl szamitott egy
honapon belll kell kérelmezni. Ez a kotelezettség a csatlakozo allamok minden olyan allampolgarara
vonatkozik, akik nem képeznek kivételt a rendszer aldl.
3. Kell-e dijat fizethem?
Igen, kivéve, ha mar van regisztracios kartyaja és igazolasa. Ellenkez esetben be kell fizetnie a térvényben
el6irt dijat. Ha ezt nem teszi meg, a kérelmét nem biralhatjak el, és visszakiildik Onnek. A pontos dijra és a
befizetés maddjara vonatkozo tovabbi informaciokért olvassa el a Dijfizetési utmutaté 2. és 3. oldalat.
4. Hogy miikédik a rendszer?
A csatlakozo orszagok allampolgarai, akik regisztraltatni kivanjak magukat, munkavallaléi regisztracios kartyat
és igazolast kapnak, amely feljogositja 6ket a széban forgé munkaltatonal végzendé munkara.
Ha mas munkaltatd alkalmazasaba kertil, vagy tovabbi munkat vallal, az Uj munkaltaténal végzend6é munkara
feljogositd regisztracios igazolast kell kérnie. Ekkor egy Uj igazolast kap, amely feljogositjia Ont az e
Munkavallaléi Nyilvantartasi Rendszer (WRS)
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munkaltaténal végzendé munkara. Uj regisztraciés kartyat azonban nem bocsatanak ki, és ezért az ilyen tipusu
kérelemhez nem kell dijat fizetnie.
12 hénapon at megszakitas nélkul végzett munka utan a munkavallalo teljes korli szerz6déses jogokat nyer, és
mentesiil a regisztracios kdvetelmény aldl. On jogosult lesz az EGT polgarait megilleté engedélyt kérni ennek
igazolasara. A 12 havi megszakitas nélkili foglalkoztatas igazolasahoz sziiksége lesz a munkavallaloi
regisztracios kartyara és minden olyan munkaltatéra vonatkozo regisztracios igazolasra, akik szamara munkat
végzett, tovabba a munkaltatok leveleire és a fizetési szelvényekre.
A rendszer a foglalkoztatas folytonossagan alapul — nincs korlatozas a tekintetben, hogy egy munkavallalé hany
munkaltatonal dolgozhat.
5. A WRS (irlap kitoltése
Nagyon fontos, hogy pontosan téltse ki a kérelmét. A kérelmét nem biraljak el, ha nincs feltlintetve az 6sszes
sziikséges informacio és nincs mellékelve minden dokumentum, ami késleltetheti az eredményt. Annak
érdekében, hogy a kérelme hianytalan legyen, a kdvetkezbket kell tennie:



Angol nyelven, irégéppel vagy fekete tintaval, nyomtatott NAGY betiikkel toltse ki a sziikséges adatokat. Az
alabbi megjegyzések ebben kivannak segiteni. A kérelmi Grlapon minden pontot ki kell tdlteni — ha nem, ezt az
Grlap kulon feltiinteti.
Téltse ki az Grlap megfeleld pontjait gy, hogy megvalaszol és kitdlt minden kérdést vagy pipaval jeléli az Onre
vonatkoz6 rubrikakat. Ez azt jelenti, hogy ha még nincs regisztracids kartyaja és igazolasa, akkor az Grlap
valamennyi pontjat ki kell tltenie. Ha azonban mar van regisztracios kartyaja és igazolasa, akkor csak az 1., 2.,
4.5, 8., 9. és 10. pontot kell kitdltenie.
4. Pont: Regisztraltatasi kévetelmény
A 4. pont alapjan kell megallapitania, hogy Onnek regisztraltatnia kell-e magat a WRS-ben. Valaszolja meg a 20-
27. kérdést. Ha a 4. pontban felsorolt kérdések barmelyikére ,,Igen” valaszt adott, vagy az alabb felsorolt pontok
barmelyike vonatkozik Onre, akkor Onnek nem kell regisztraltatnia magat a WRS-ben:

On egyéni vallalkoz6 (és nem vallal semmilyen fizetett allast );

2004. aprilis 30-an mar 12 hénapja megszakitas nélkul, legalisan dolgozott az Egyesult Kiralysagban
(azaz a 12 hénapos id6szak alatt az olyan idészakok, amikor On nem dolgozott legalisan
Osszességeében nem haladtak meg a 30 napot);

12 honapja megszakitas nélkil, legalisan dolgozott az Egyesilt Kiralysagban, amely idészak részben
vagy teljes egészben 2004. aprilis 30-a utanra esik;

2004. aprilis 30-an az Egyesult Kiralysagba valo belépési, vagy ott tartézkodasi engedélye volt az 1971.
évi Bevandorlasi Torvény szerint, és az ilyen engedély nem fliggétt semmilyen olyan feltételtél, amely
korlatozta az On foglalkoztatasat (azaz a Code 1. szerinti elbiralas alé esett). On a Code 1. szerinti
elbiralas ala esik, ha példaul On:

a Magasan Szakképzett Bevandorlok Programjaba kertlt;

Egyesiilt Kiralysagbeli allampolgar hazastarsa/élettarsa, probaidén;

csatlakozo allam allampolgaranak eltartottja, akire jelenleg a Code 1. feltételei alkalmazandok;

csatlakozé allam allampolgara, aki munkavallalasi engedéllyel rendelkezé személy eltartottja; vagy

posztgradualis orvosképzésen vagy fogorvos képzésen tartdozkodik az Egyesilt Kiralysagban
gyakorlaton.

Az On szamara 2004. majus 1-je elétt az 1971. évi Bevandorlasi Térvény szerint engedélyezték az
Egyesilt Kiralysagba val6 belépést mez6gazdasagi taborban dolgozo idénymunkaskeént, és kizarolag
egy munkaltaté szamara kezdett dolgozni 2004. majus 1-én vagy azt kdvetéen (de 2004. december 31.
elétt) mint mez6égazdasagi taborban dolgozé idénymunkas.

On kikiildétt dolgozd, azaz a munkaltatdjanak székhelye nem az Egyesiilt Kiralysagban van, és On a
sajat munkaltatdja nevében szolgaltatasok nyujtasa céljabdl dolgozik az Egyestilt Kirdlysagban.

On az Egyesiilt Kiralysag allampolgara is (azaz kett6s allampolgar), mas EGT allam polgara is, tul a
fentiekben felsorolt csatlakoz6 orszagokon, vagy svajci allampolgar is;

On olyan svajci allampolgéar vagy EGT allampolgar csaladtagja (férje, felesége vagy eltartott gyermeke),
aki az Egyesiilt Kiralysagban tartozkodik, és diak vagy nyugdijas, illetve 6nellato;

a diak olyan személy, aki beiratkozott az Egyesilt Kiralysag elismert oktatasi Iétesitményébe elsésorban
szakképzési tanfolyamon valo részvétel céljabadl;

a nyugdijas olyan személy, aki alkalmazottként vagy egyéni vallalkozéként dolgozott, és annyi nyugdijat
vagy juttatast kap, ami elegendé ahhoz, hogy ne valjon teherré az Egyesult Kiralysag
tarsadalombiztositasi rendszere szamara, és az Egyeslult Kiralysagban minden kockazat esetére sz6l6
betegségbiztositasa van;

Az onellaté személy:

Egyéni vallalkozé

On olyan svajci allampolgéar vagy EGT polgér (kivéve a csatlakozo allamok polgarait) csaladtagja (férje,
felesége vagy 21 évesnél fiatalabb gyermeke), aki az Egyesiilt Kiralysagban dolgozik.
Ha a fenti kategériak egyike sem vonatkozik Onre, akkor On csatlakozo allam regisztraciot igényld allampolgara,
és amikor munkat vallal vagy mas munkaltatéhoz megy dolgozni, regisztraltatnia kell magat a Munkavallaloi
Regisztracios Rendszerben.
Ha kétsége van afelél, hogy regisztraltatnia kell-e magat, forduljon az Utmutaté 7. részében ismertetett
Munkavallaléi Regisztracios Csapathoz.
5. Pont: A kérelem tipusa
Ez a pont annak eldéntésére szolgal, hogy Onnek van-e regisztraciés kartyaja és igazolasa.
6. Pont: A kérelmez6 személyi adatai
Ez a pont régziti az On személyi adatait, amelyek némelyikét ranyomtatjak az On Munkavallaléi Regisztracios
Kartyajara és lgazolasara.
7. Pont: Bevandorlasi statusz
Ez a pont annak bejelentésére szolgal, hogy van-e rendezetlen kérelme az Egyesiult Kiralysagba valo6 belépésre
vagy ott tartézkodasra, és hogy vissza akarja-e vonni azt a kérelmét. Toltson ki minden kérdést ebben a pontban.
Az itt k6zolt informaciok nem befolyasoljak WRS kérelmének kimenetelét.
8. Pont: Munkavallaldsi adatok
Ez a pont régziti a munkavallalasi adatokat, amelyek némelyikét ranyomtatjak az On Munkavallaléi Regisztracios
Kartyajara és Igazolasara.
Ha tobb munkaltatdja is van, masolja le ezt az oldalt és hianytalanul tdltse ki mindegyik munkaltatéra.



9. Pont: A sziikséges dokumentumok
Ez a pont meghatarozza, hogy milyen dokumentumokat kell mellékelni a kérelméhez. Ha mar van regisztracios
kartyaja és igazolasa, az alabbiakat kell mellékelnie:
A munkaltato részérél a foglalkoztatast igazolo levél masolatat.
Ha még nincs regisztracios kartyaja és igazolasa, a kovetkez6ket kell mellékelnie:
A munkaltaté részérdl a foglalkoztatast igazol6 levél masolatat;
Két igazolvanyképet. Mindegyik kép hatoldalara irja fel a nevét (a képek utlevél méretl képek legyenek
fehér hattérrel);
Ervényes Utlevélét vagy személyazonositd kartyajat; és
50 £ dijat.
10. Pont: A kérelmezé nyilatkozata
Sziveskedjék kitolteni, alairni és keltezni a nyilatkozatot.
A dokumentum ellenérzé listaja
Ez segit nekiink igazolni az On dokumentumainak atvételét és 6rzését, amig azok nalunk vannak. Az utlevéinek,
a személyazonositd kartyaknak és az igazolvanyképeknek eredetieknek kell lenniiik. Az Gtlevelét és a
személyazonosito kartyajat visszakuldjuk. Az igazolvanyképeket és munkaltatoja levelét nem kuldjuk vissza;
ezért az eredeti helyett a levél masolatat is elfogadjuk.
Ha az 6sszes szikséges dokumentum nincs mellékelve vagy tovabbi dokumentumokra van szikség,
kapcsolatba lépiink Onnel, és megadijuk azt a cimet, ahova a hianyzé dokumentumokat el kell kiildenie.
Az alabbi eljarasok alkalmazandok az olyan kérelmekre, amelyeket nem lehet feldolgozni.
i) Nincs mellékelve a befizetés — ha a kérelem nem tartalmazza a fizetends dijat, az Ont kérelmét
semmisnek kell tekintentink (a 7(2)(b)(i) Szabaly szerint). Megkiildjik a levelet a befizetési szelvény
1. pontjdban megnevezett személynek, és ha a fizetés nem érkezik be 14 napon belil, a kérelmet
visszavontnak tekintjiik és visszakiildjik Onnek.
ii) A befizetés 6sszege nem elegendé — ha a kérelem nem tartalmazza a teljes 50 £ dijat, az On
kérelmét semmisnek kell tekintentink (a 7(2)(b)(i) Szabaly szerint). Levelet kiildink az 2. pontban
megnevezett személynek a részfizetéssel egyltt, kérve, hogy 14 napon belill teljesitse a teljes
befizetést. Ha ezt nem kapjuk meg, a kérelmet visszavontnak tekintjiik és visszakiildjik Onnek.
i) A fizetés igazolasa mellékelve van, de a relevans dokumentumokat nem kiildték be —
Tajékoztatjuk Ont, hogy kiildje be a relevans dokumentumokat 14 napon belill, kiildnben a kérelmét
elutasitjuk és visszakiildjik Onnek, és visszafizetjik a dijat.
6. Mar kitoltottem az Girlapom. Hogyan kell benydjtanom a kérelmet?
A munkaltatdja készitsen a kérelemrdl egy masolatot, miel6tt benydujtja a Beligyminisztériumnak.
Az ellenbrzési eljaras egyszerisitése céljabol Gigyeljen ra, hogy a kérelem az alabbi sorrendben legyen
Osszedllitva:
i) Kérelmi (rlap csekkel vagy postai csekkel (a dijfizetés maédjatol fliggben) az Grlap elsé oldalahoz
rogzitve;
ii) utlevél/személyazonosito kartya; és
iii) igazol6 dokumentumok, pl. a munkaltatéja(i)tol a foglalkoztatasat igazold levél masolata.
Lehetséges, hogy a kérelmét futarral kivanja bekuldeni. A futarral kuldott kérelmeket hétfétél-péntekig reggel 9
oratdl délutan 17 oraig vesszik at (kivéve a munkasztineti napokat).
A kitoltott kérelmét az alabbi cimre kell kuldeni:
Worker Registration Team
Home Office
Walsall Road
Cannock
WS11 OWS
Javasoljuk, hogy vegye igénybe az ajanlott vagy tértivevényes kézbesitési szolgaltatast, mivel ez segit
benniinket az On kérelme atvételének nyomon kdvetésében. Ne feledje el felirni az ajanlott vagy tértivevényes
levél kézbesitési szamat!
E-mailben vagy faxon kildott kérelmeket nem tudunk fogadni.
Minden fizetést a korméanyzat altal jovahagyott Fizetéskezelési Szolgalat dolgoz fel, akik a kdvetkezbket
ellendrzik:
i) szUkséges-e a dijfizetés;
ii) a befizetési szelvény megfeleléen van-e kitdltve; és
iii) érvényes-e a dijfizetés maodja.
A Fizetéskezelési Szolgalat semmilyen szempontbdl nem felelés a kérelemnek a Munkavallaléi Nyilvantartasi
Rendszerben vald elbiralasaért.
7. Segitségre van sziikségem az (irlap kitdltéséhez. Kihez fordulhatok tanacsért?
A WRS-sel — tobbek kozott a kérelmezeési Urlap kitoltésével — kapcsolatos tanacsért forduljon a Munkavallaléi
Regisztracios Csapathoz, hétfétél-péntekig reggel 9-t61 délutan 17 oraig.
Telefon: 0114 259 6262
Fax: 0114 259 5961
E-mail: WRS@ind.homeoffice.gsi.gov.uk
Vagy irjon az alabbi cimre:
Worker Registration Team



Work Permits (UK)
Home Office
Level 5
Moorfoot
Sheffield
S14PQ
Ha a WRS Csapathoz telefonon fordul, az alabbi adatokat készitse el6. Ha levélben fordul hozzank, levelében
vagy e-mailjében tintesse fel az alabbi adatokat:

A kérelmez§ teljes neve, sziletési id6pontja és allampolgarsaga;

az On WRS hivatkozasi szama, ami szerepel a regisztracios kartyajan és az igazolasan, ha mar
rendelkezik ilyennel;

az ajanlott levél vagy a tértivevényes ajanlott levél szama (ha van), és

a datum, amikor a kérelmet postara adta.
Kérelmével kapcsolatban ne irjon a kormanyzat altal jdvahagyott Fizetéskezelési Szolgalatnak (lasd a 6.
részét), mert ez a cim csak a befizetések bekuldésére szolgal.
8. Mennyi ideig tart a kérelmem elbiralasa?
A célunk az, hogy a kitoltott kérelmek 80 %-at a Munkavallaloi Regisztracios Csapat, Munkavallalasi Engedélyek
(Egyesiilt Kiralysag) részérdl torténé atvételt kdvetd 24 oran belll elbiraljuk. Ez a dij beérkezését kovetéen
értendd. A csekkel torténd befizetések beérkezése akar 5 munkanapot is igénybe vehet.
Ez az (irlap és a mellékelt Gtmutaté megjelentetheté barmilyen Belligyminisztériumon kiviili weboldalon,
illetve publikaciéban . Az ilyen megjelentetés azonban nem képezi a weboldal vagy a kiadvany
tulajdonosai
altal ajanlott vagy nyujtott barmilyen szolgaltatas, vagy a weboldal vagy a kiadvany tartalmanak a

Zo

Beliigyminisztérium altal torténé jévahagyasat.



